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PROGRAMME DE FORMATION 

Année universitaire 2023-2024 

 

PEDAGOGIE SUPPORT ADMINISTRATIF (SEFCA) 
Secrétariat pédagogique 

Véronique DUBIEF / Tél : 03 80 39 39 13 

Veronique.dubief@u-bourgogne.fr 

Responsable pédagogique 

Jean-François NOTEBAERT 

Institut d’Administration des Entreprises 

jean-francois.notebaert@u-bourgogne.fr 

     alternance.iae-lpdistrisup@u-bourgogne.fr 

 

UE0 – Fonction Adaptation 31.5h 

Stratégie et comptabilité 31.5h 

UE1 – fonction Gestion 140h 

Gestion comptable et financière 42h 

 Logistique 35h 

Gestion de l'information 17.5h 

Droit de la distribution  24.5h 

Anglais 21h 

UE2 – Fonction Commerce 136.5h 

Connaissance de la distribution  21h 

Marketing 49h 

Gestion de la relation client  28h 

Merchandising et Gestion du rayon 38.5h 

UE3 – Fonction Management 143.5h 

Connaissance de soi et développement personnel 21h 

Gestion et animation d'équipe 42h 

Prise de décision et pilotage 28h 

Droit social  24.5h 

Jeu d’entreprise 28h 

UE4 – Projet Tutoré 150.5h 

UE5 – Présence en entreprise  

Volume horaire total 602h 

Plus de détails sur le contenu pédagogique de la formation à l’adresse suivante : 

http://www.u-bourgogne.fr/formation/licence-pro.html 


